ZARZADZENIE NR 14/2026

Z dnia 6 sierpnia 2026 r. dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej
w sprawie wprowadzenia zmian w Instrukcji kontroli wewnetrznej legalnosci i celowosci
wydatkow, obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych i gospodarki materiatowej

w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Biatej Podlaskiej

Dziatajac na podstawie art. 68 i art. 69 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2024 r. poz. 1530 z pdin. zm.), art. 10 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.) i art. 4 ust. 1 ustawy
z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziafalnosci kulturalnej
(Dz.U. z 2026 r. poz. 457), zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie zmiane tresci Instrukcji kontroli wewnetrznej legalnosci i celowosci wydatkow,
obiegu dokumentdw finansowo-ksiegowych i gospodarki materiatowej w Miejskiej Bibliotece
Publicznej w Biatej Podlaskiej wprowadzonej Zarzgdzeniem nr 17 z dnia 20 sierpnia 2025 r.
dotyczy:
- Xlll. Wycena aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego
I. Srodki trwate pkt. 1

Otrzymuje brzmienie:

Ustala sie, ze do $rodkdéw trwatych zaliczane sg sktadniki majgtkowe powyzej 1 roku
uzytkowania przeznaczone na wtasne potrzeby jednostki, przy czym:

a) dla srodkéw trwatych powyzej 10.000 zt

Prowadzona jest ewidencja komputerowa iloSciowo-wartosciowa w programie — Symfonia
Srodki trwate w kartotece Srodki trwate, wedtug KST oraz miejsca uzytkowania. Srodki te sg
oznakowane numerem inwentarzowym. Ich przyjecie i rozchéd sg dokumentowane
dowodami OT, PT albo LT a zmiana miejsca uzytkowania dowodem MT.

b) dla srodkéw trwatych do 10.000 zt

Niezaleznie od wartosci sprzet komputerowy podlega ewidencji na koncie 011 i objety jest

petng ewidencja ilosciowo-wartoéciowa w programie Symfonia Srodki trwate, w kartotece



Srodki trwafe wedtug KST oraz miejsca uzytkowania. Jest numerowany i oznaczony identycznie
jak $rodki trwate powyzej 10.000 zt.

Sprzetem komputerowym jako obiekt inwentarzowy moze byé:

- caty zespot stuzgcy do przetwarzania informacji tj. jednostka centralnai Scisle wspotpracujgce
zZ nig urzadzenia peryferyjne (drukarka, monitor)

- poszczegdlne urzgdzenia wydzielone w osobne obiekty inwentarzowe

Niezaleznie od wartosci sprzet, ktérego okres uzytkowania jest przewidziany dtuzszy niz okres
1 roku podlega ewidencji na koncie 013 i jest objety petng ewidencjg ilosciowo-wartosciowg
w programie Symfonia Srodki trwafe w kartotece Wyposazenie (niskocenowe), wedtug
miejsca uzytkowania. Jest numerowany i oznaczany numerem inwentarzowym W...

c) pozostate srodki, nie ujete w ewidencji Srodki trwate

Srodki te, jako niskocenowe, s3 traktowane przez jednostke jak wyposazenie i przy zakupie
obcigzajg konto zuzycia materiatéw (analitycznie - wyposazenie).

Przyjecie i rozchéd nie muszg by¢ wystawiane dowody OT, PT czy LT. Wystarczg potwierdzenia

odbioru przez uzytkownikéw na odwrocie faktury.

- XVI. Dochody w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Biatej Podlaskiej

Otrzymuje brzmienie:

MBP pobiera optaty gotéwkowe z tytutu:

- kar za przetrzymywanie materiatéw bibliotecznych,

- kaucji dla czytelnikow

- wydrukéw komputerowych,
Wyzej wymienione optaty ewidencjonowane sg za pomocg programu SOWA. Upowazniony
pracownik na koniec miesigca sporzadza zestawienie wptat i dostarcza wraz z gotdwka do
dziatu ksiegowosci. Kasjer po przeliczeniu gotdwki wystawia dowdd wptaty, ktéry umieszcza
w raporcie kasowym.
Optaty za:

- sprzedaz wydawnictw,

- duplikat karty bibliotecznej,

- optat pocztowych wypozyczalni miedzybibliotecznej,

- wynajem sali konferencyjnej



- ustug- Multicentrum, oraz innych ustug na rzecz oséb fizycznych
pobierane sg do rozliczenia za pomoca kas fiskalnych.
Po wydruku raportu miesiecznego przez uprawnionego pracownika gotdwka przekazywana

jest kasjerowi MBP.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gtéwnej Ksiegowe;.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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