ZARZADZENIE NR 29/2025

z dnia 31 grudnia 2025 r. dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej
w Biatej Podlaskiej
w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie korzystania z materiatéw bibliotecznych

i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej

Dziatajgc na podstawie statutu Miejskiej Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej zarzagdzam,
co nastepuje:

§1

Z dniem 31 grudnia 2025 r. wprowadza sie zmiany do Regulaminu korzystania
z materiatow bibliotecznych i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej,

stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Regulamin, o ktérym mowa w § 1 podlega upublicznieniu we wszystkich agendach

Miejskiej Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej oraz na stronie internetowej Biblioteki.

§3

Traci moc zarzadzenie 14/2023 z dnia 7 czerwca 2023 r. dyrektora MBP w sprawie
wprowadzenia zmian do Regulaminu korzystania z materiatéw bibliotecznych i ustug Miejskiej

Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej.

DYREKTOR
/-

Renata Szwed
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REGULAMIN KORZYSTANIA Z MATERIALtOW BIBLIOTECZNYCH
| UStUG MIEJSKIEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ W BIALEJ PODLASKIEJ

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

Miejska Biblioteka Publiczna w Biatej Podlaskiej jest samorzadowa instytucjg kultury
stuzgca rozwijaniu i zaspokajaniu potrzeb edukacyjnych, informacyjnych i kulturalnych
Uzytkownikéw korzystajgcych z jej materiatéw bibliotecznych i ustug.

Biblioteka stuzy Uzytkownikom wszystkimi swoimi zbiorami oraz zapewnia obstuge
biblioteczng i informacyjna.

Godziny otwarcia poszczegdlnych agend zawiera zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkna¢ na okreslony czas agendy i filie lub ograniczy¢
zakres ich pracy z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych, inwentaryzacji zbioréow
lub innych waznych przyczyn.

Biezgce komunikaty adresowane do Uzytkownikdw s umieszczane na stronie
internetowej Miejskiej Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej oraz w punktach obstugi

Czytelnikéw.

Korzystanie ze zbioréw Biblioteki jest bezptatne z wyjgtkiem optat wskazanych w cenniku
stanowigcym zafacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Biblioteka udostepnia zbiory na miejscu w Bibliotece Gtéwnej i we wszystkich placéwkach,
a takze wypozycza poza Biblioteke, na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie.

Uzytkownicy sg zobowigzani do dbatosci o wypozyczone materiaty.

W Bibliotece obowigzuje ograniczenie uzywania telefonéw komdrkowych
w pomieszczeniach, w ktdrych odbywa sie obstuga Czytelnikow.

Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz palenia tytoniu.
Osoby pod wptywem alkoholu lub innych $rodkdw odurzajgcych nie beda obstugiwane.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dzieci pozostawionych bez
opieki.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy osobiste Uzytkownikéw pozostawione
bez nadzoru.
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14.7 Biblioteki nie mozna wynosi¢ materiatow bibliotecznych niepodlegajgcych

wypozyczeniu. Dotyczy to réwniez sprzetu i innych sktadnikéw majgtkowych Biblioteki.

WARUNKI KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI

§2

1. Warunkiem korzystania ze zbioréw Biblioteki jest posiadanie aktualnej karty bibliotecznej.

a)

b)

W celu otrzymania karty nalezy zarejestrowac sie jako Czytelnik Biblioteki.

Rejestracji mozna dokonaé:

osobiscie w bibliotece wchodzacej w sktad miejskiej sieci bibliotek publicznych
w Biatej Podlaskiej (Biblioteka Gtéwna, Filia 1, Filia 3, Filia 6, Barwna), okazujgc
dokument potwierdzajacy tozsamos¢ i podajgc bibliotekarzowi niezbedne dane
osobowe (imie i nazwisko, data urodzenia, PESEL, adres zamieszkania, przynaleznos¢
do grupy statystycznej — podziat wedtug zajecia: uczacy sie, pracujacy, pozostali),
potwierdzajgc wtasnorecznym podpisem zgodnosé danych, wyrazajgc zgode na ich
przetwarzanie przez Biblioteke oraz o$wiadczyé na piSmie, iz zapoznat sie
z Regulaminem i klauzulg informacyjng RODO.

zdalnie poprzez program biblioteczny pod domeng https://www.biala-podlaska-
mbp.sowa.pl/. Nalezy podaé niezbedne dane osobowe, potwierdzi¢ akceptacje
regulaminu, wyrazic¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych oraz przy najblizszej
wizycie w bibliotece, jednak nie dalej niz przed uptywem 30 dni od daty zdalnej
rejestracji, potwierdzi¢ wyzej wymienione dane wtasnorecznym podpisem.

Czytelnik moze dobrowolnie podaé dodatkowe dane kontaktowe np. adres e-mail oraz

numer telefonu, na ktére Biblioteka wysyta informacje dotyczgce konta Czytelnika.

Uzytkownicy matoletni mogg otrzymac karte biblioteczng na podstawie legitymacji

szkolnej i pisemnego oswiadczenia rodzica lub opiekuna prawnego oraz dokumentu

stwierdzajgcego tozsamos¢ jednego z rodzicow lub opiekuna prawnego. Przy zapisie

do Biblioteki osoby matoletniej, ktdra nie ukonczyta 13 lat, obecnos¢ rodzica lub opiekuna

prawnego jest konieczna.

Dane osobowe sg chronione zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych

osobowych (Dz.U.z2019r. poz. 1781) oraz zgodnie z wewnetrzng politykg bezpieczenstwa

danych osobowych MBP.

Karta Czytelnika wydawana jest bezptatnie.
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W razie zagubienia lub zniszczenia karty bibliotecznej Uzytkownik otrzymuje drugg karte,
za ktorg uiszcza optate w wysokosci okreslonej w zataczniku nr 2 do Regulaminu.

Zagubienie karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢ Bibliotece, co uchroni
wtasciciela karty przed ponoszeniem konsekwencji za jej uzytkowanie przez osobe
nieuprawniona.

Udostepnienie karty bibliotecznej innej osobie jest rdwnoznaczne z wzieciem przez
wtasciciela karty odpowiedzialnosci za wypozyczone na nig materiaty.

Uzytkownik ma prawo tylko do jednej karty biblioteczne;j.

Osoba nieposiadajgca karty bibliotecznej moze korzystaé z Biblioteki tylko na miejscu,
po okazaniu dyzurujgcemu bibliotekarzowi dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc,
w celu dokonania wpisu do rejestru Uzytkownikéw. Zapis ten nie dotyczy Uzytkownikow
Multicentrum.

Uzytkownik posiadajgcy karte biblioteczng ma prawo do:
a) wypozyczania zbiorow we wszystkich placowkach MBP,
b) korzystania ze zbioréw bibliotecznych na miejscu we wszystkich placéwkach MBP,

c) korzystania z ustug zewnetrznych platform cyfrowych, z ktérymi Biblioteka
wspbtpracuje,

d) korzystaniaz przeznaczonych dla Uzytkownikédw komputerdéw i dostepu do Internetu,
e) korzystania z zasobow i ustug Multicentrum,

f) uzywania za wiedzg i zgodg bibliotekarza wtasnego przenosnego komputera, przy
czym Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za jego ewentualne uszkodzenie,
kradziez lub utrate danych,

g) uzyskania bezptatnej informacji bibliotecznej, bibliograficznej i rzeczowej
z wytgczeniem odptatnych ustug ujetych w zatgczniku nr 2 do Regulaminu,

h) uzycia w uzasadnionych przypadkach i za zgodg bibliotekarza fotograficznego aparatu
cyfrowego,

i) zgtaszania do dyrekcji Biblioteki uwag, propozycji, wnioskow, zazalern w formie ustnej
lub pisemnej. Odpowiedzi na pisemne wnioski i zazalenia udziela sie w trybie
przewidzianym przepisami prawa administracyjnego.
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§3

Przy wypozyczaniu do domu materiatéw szczegdlnie cennych lub rzadkich moze by¢
pobierana kaucja, ktéra podlega zwrotowi w catosci z chwilg zwrotu materiatéw
bibliotecznych.

Wysokosc¢ kaucji okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Pracownik biblioteki pobierajgcy kaucje wystawia Uzytkownikowi odpowiednie
pokwitowanie.

ZASADY WYPOZYCZANIA MATERIAtOW BIBLIOTECZNYCH
§4

taczna liczba wypozyczen we wszystkich placowkach MBP nie moze przekroczy¢
10 pozycji ksigzkowych i 3 na innych nosnikach.

Ksigzki wypozyczane sa maksymalnie na okres jednego miesigca.
Multimedia wypozyczane sg na okres 7 dni.

Uzytkownik zamierzajgcy korzystaé z wypozyczen multimedidw jest zobowigzany do
ztozenia oswiadczenia o odpowiedzialnosci materialnej — zatgcznik nr 3 do Regulaminu
(w przypadku Uzytkownikéw matoletnich karte wypetniajg i podpisujg rodzice lub
opiekunowie prawni).

Biblioteka na prosbe Czytelnika moze przedtuzyé termin zwrotu ksigzek/multimediéw,
jezeli nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych Czytelnikdéw.

Biblioteka moze zgdaé¢ zwrotu wypozyczonych materiatéw przed uptywem terminu
podanego w ust. 2, jezeli stanowig one szczegdlnie poszukiwane pozycje.

W razie braku poszukiwanej ksigzki Czytelnik moze otrzymaé informacje, w ktérej
z najblizszych bibliotek znajduje sie potrzebna mu ksigzka.

Na prosbe Czytelnika Biblioteka w ramach wypozyczenn miedzybibliotecznych moze
sprowadzi¢ z innych bibliotek, na jego koszt, poszukiwang przez niego ksigzke.

Wypozyczone materiaty mozna zwraca¢ tylko w tej placéwce, w ktdrej zostaty
wypozyczone.

Uzytkownik moze zamoéwi¢ materiaty aktualnie wypozyczone oraz zarezerwowad

dostepne w czasie, kiedy Biblioteka jest nieczynna.
4
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§5

Uzytkownik jest zobowigzany do poszanowania wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych, a w szczegdlnosci powinien:

— sprawdzi¢ stan materiatéw bibliotecznych w momencie ich wypozyczenia,

a zauwazone uszkodzenia zgtasza¢ natychmiast bibliotekarzowi, pod rygorem
odpowiedzialnosci za nie,

— nalezycie obchodzi¢ sie z udostepnionymi materiatami — nie podkreslac, nie kalkowac,

nie pisa¢ uwag itp.,

— chroni¢ je przed uszkodzeniami mechanicznymi i wilgocia.

Za szkody wynikte z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzek/multimediéw,
Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ materialng i jest zobowigzany do uiszczenia
odszkodowania.

Wysokos¢ odszkodowania ustala dyzurujacy bibliotekarz, w zaleznosci od aktualnej ceny
ksigzek/multimediow na rynku.

Na dokonane wptaty z tytutu zagubienia, zniszczenia Iub uszkodzenia
ksigzki/multimediow, Uzytkownik otrzymuje odpowiednie pokwitowanie.

Za zgoda kierownika wypozyczalni Czytelnik moze w zamian za ksigzke zagubiong
lub zniszczong dostarczyé inng ksigzke, przydatng Bibliotece, jednak o wartosci
nie mniejszej od zagubionej lub zniszczone;j.

W przypadku zagubienia cze$ci wypozyczonego dzieta Czytelnik odkupuje takg sama
czesé lub catosc dzieta.

W przypadku nieodkupienia zniszczonej ksigzki/uszkodzonego multimedium lub braku
wpfaty ekwiwalentu pienieznego, mozliwos$¢ wypozyczern kolejnych multimediéw
i ksigzek zostaje zablokowana.

§6

Uzytkownik zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych materiatdw w terminach nie
dtuzszych niz okreslone niniejszym regulaminem. Za niedotrzymanie terminu zwrotu
naliczane sg opfaty w wysokosci okreslonej w zatgczniku nr 2 do Regulaminu,
a Biblioteka wysyta upomnienia.

Uzytkownik, do ktdorego Biblioteka wystata upomnienie w sprawie zwrotu
ksigzek/multimediow pokrywa jego koszty, zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu.
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3. Jesli Uzytkownik, mimo upomnien wysytanych przez Biblioteke, odmawia zwrotu
wypozyczonych ksigzek/multimediow, Biblioteka dochodzi swych praw i roszczen zgodnie
z przepisami prawa, rowniez na drodze sadowej.

4. Niewykonanie powyzszych zobowigzan powoduje zablokowanie korzystania z ustug
Biblioteki we wszystkich placéwkach do czasu ich uregulowania.

ZASADY REZERWOWANIA | ZAMAWIANIA POPRZEZ INDYWIDUALNE KONTO UZYTKOWNIKA
§7

1. Czytelnik moze samodzielnie dokonaé rezerwacji aktualnie dostepnego materiatu
bibliotecznego online poprzez Katalog Miejskiej Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej,
zamieszczony na stronie internetowej Biblioteki, za posrednictwem Indywidualnego
Konta Czytelnika.

2. Czytelnik powinien odebra¢ zarezerwowane i przygotowane do wypozyczenia materiaty
biblioteczne nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych, przypadajacych po dniu ztozenia
rezerwacji. W razie braku odebrania zarezerwowanych materiatéw bibliotecznych
w powyzszym terminie, rezerwacja wygasa.

3. W razie braku dostepnosci danych materiatéw bibliotecznych (z powodu
ich wypozyczenia), Czytelnik moze za posrednictwem indywidualnego konta Czytelnika
ztozy¢ zamoéwienie, ktdre od dnia zwrotu zamdwionych materiatdw bibliotecznych
przechodzg na konto zamawiajgcego jako materiaty biblioteczne zarezerwowane.
Rezerwacja bedzie aktywna przez 3 dni robocze. W razie nieodebrania materiatéow
bibliotecznych w powyzszym terminie rezerwacja wygasa.

4. Czytelnik nie bedzie mégt dokonaé rezerwacji ani zamdwienia, jezeli na jego koncie beda
pozostawaty niezwrécone w terminie materiaty biblioteczne lub ma inne zobowigzania
wobec Biblioteki.

5. Czytelnik zostanie poinformowany przez Biblioteke o mozliwosci odebrania
zarezerwowanego lub zamdwionego materiatu bibliotecznego jedynie wodwczas, gdy
udostepni e-mail i nr telefonu.

6. Opcja zdalnej rezerwacji jest dostepna poza godzinami otwarcia Biblioteki.

§8

Na prosbe Czytelnika Biblioteka udziela informacji o ksigzkach, pomaga w doborze literatury,
korzystaniu z katalogéw, wydawnictw informacyjnych itp.



=

10.

11.

12.

Miejska Biblioteka Publiczna w Biatej Podlaskiej

ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW W CZYTELNI
§9

Z czytelni moze korzysta¢ kazdy, po okazaniu karty bibliotecznej lub dokumentu
stwierdzajgcego tozsamosé, w celu dokonania wpisu w ewidencji Uzytkownikdéw.

Wierzchnie okrycie i teczke (torbe, siatke itp.) nalezy pozostawié w miejscu wyznaczonym,
a przyniesione ze sobg ksigzki i czasopisma nalezy zgtosi¢ dyzurujgcemu pracownikowi
biblioteki.

W czytelni mozina korzystaé ze zbioru czasopism biezgcych bez posrednictwa
bibliotekarza.

Z ksigzek ksiegozbioru podrecznego oraz spoza niego, a takze z czasopism z lat ubiegtych,
Czytelnik korzysta za posrednictwem pracownika biblioteki.

Ksigzki i czasopisma znajdujgce sie w magazynie zewnetrznym Biblioteki (oznaczone
w katalogu SOWA sygnaturg M 3), dostarczane bedg najpdzniej do 3 dni roboczych
od dnia ztozenia przez Czytelnika zamdéwienia na dane pozycje.

Jezeli Czytelnik zamierza w dniach nastepnych korzystaé z ksigzki dostarczonej mu spoza
ksiegozbioru podrecznego pracownik biblioteki moze j3 zatrzymaé w czytelni
do dyspozycji Czytelnika przez 4 dni, za wyjatkiem ksigzek, z ktérych czesto korzystajg inni
Czytelnicy.

Czytelnik moze prosié¢ o zarezerwowanie ksigzki, z ktérej korzysta ktos inny.
Czytelnik przed opuszczeniem czytelni zwraca wykorzystywane zbiory biblioteczne.
Ksigzek i czasopism nie wolno wynosi¢ z czytelni bez zgody bibliotekarza.

Czytelnik moze wypozyczy¢ jednorazowo 5 czasopism na okres 7 dni. Po dokonaniu przez
bibliotekarza wpisu do rejestru wypozyczen, Czytelnik zobowigzany jest do ztozenia
podpisu. Numery biezgce czasopism udostepnianie sg wytgcznie na miejscu.

Z udostepnionych materiatéw bibliotecznych mozna zaméwié wykonanie odptatnych
kserokopii. Kopiowanie materiatéw bibliotecznych jest dozwolone wytgcznie w granicach
dopuszczalnych ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych
(Dz.U. z 2022 r. poz. 2509 z pdzniejszymi zmianami). Wysokos$¢ optat okresla zatgcznik
nr 2 do Regulaminu.

Czytelnik ponosi odpowiedzialnos¢ za stan i cato$é¢ udostepnionych mu materiatow
bibliotecznych.
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ZASADY KORZYSTANIA Z UStUG NA PLATFORMACH ZEWNETRZNYCH
§10

W ramach wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi Biblioteka moze udostepniac
Czytelnikom kody dostepu do zewnetrznych platform cyfrowych, e-learningowych oraz
e-bookoéw i audiobookow.

Pracownik Biblioteki na wniosek Czytelnika udostepni mu w ramach zakupionego przez
Biblioteke pakietu kod dostepu do zewnetrznej platformy cyfrowej pod warunkiem
rozliczenia niezwréconych w terminie materiatéw bibliotecznych oraz optat.

Czytelnik moze pobra¢ jeden kod dostepu do danej zewnetrznej platformy cyfrowej
w okresie waznosci kodu.

Udostepnienie kodu dostepu do zewnetrznej platformy cyfrowej jest bezpfatne.

Kod dostepu do danej zewnetrznej platformy cyfrowej pozostaje aktywny przez okres
obowigzujacy u danego operatora zewnetrznej platformy cyfrowej.

W celu skorzystania z kodu dostepu do zewnetrznej platformy cyfrowej Czytelnik
powinien dokonal rejestracji na stronie internetowej prowadzonej przez operatora
zewnetrznej platformy cyfrowej oraz zapoznaé sie i zaakceptowac postanowienia
regulaminu.

Czytelnik jest zobowigzany do korzystania z zasobéw zewnetrznej platformy cyfrowej
w sposdb nienaruszajgcy majgtkowych oraz osobistych praw autorskich.

Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za korzystanie przez Czytelnika z zewnetrznej
platformy cyfrowe;.

Szczegbtowe zasady korzystania z ustug na platformach zewnetrznych okresla regulamin
ustugi dostepu do ksiegozbioru serwiséw on-line wprowadzony odrebnym zarzgdzeniem.

ZASADY KORZYSTANIA Z KOMPUTEROW | STANOWISK ODStUCHOWYCH
§11

Z komputerow i stanowisk odstuchu mogg korzysta¢ Czytelnicy posiadajgcy karte
Czytelnika, ktérg nalezy przedtozy¢ w celu dokonania wpisu w ewidencji Uzytkownikdw.
W przypadku braku karty Czytelnika nalezy przedstawié¢ dowdd osobisty, legitymacje
szkolng badz inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢.

Korzystanie z komputerdéw i stanowisk odstuchu jest bezptatne.

Dzieci w wieku przedszkolnym mogg korzystaé z komputerdw i stanowisk odstuchu tylko
8
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z opiekunem.

4. Uzytkownik moze zarezerwowac dzien i godzine korzystania z komputera/stanowiska
odstuchu.

5. Pracownik biblioteki wtacza i wytacza sprzet oraz udziela instrukcji dotyczacych
bezpiecznej obstugi, wyszukiwania informacji za posrednictwem Internetu oraz
korzystania z programow uzytkowych i zbioréw multimedialnych.

6. Jedna osoba moze korzysta¢ z komputera lub konsoli do gier przez 60 minut; czas ten
moze zostac przedtuzony, o ile nie ma innych chetnych.

7. Jedna osoba moze korzysta¢ ze stanowiska odstuchu maksymalnie do odstuchania lub
obejrzenia materiatéw zarejestrowanych na jednym nosniku.

8. Korzystanie z multimedidw, Internetu i programoéw uzytkowych stuzyé ma celom
informacyjnym i edukacyjnym.

9. Uzytkownikowi zabrania sie:
a) tamania zabezpieczen systemu,

b) instalowania oprogramowania oraz dokonywania zmian w konfiguracji systemu
operacyjnego,

c) podfaczania bez wiedzy i zgody bibliotekarza wtasnych urzadzen jak: pendrive,
telefon komérkowy, aparat fotograficzny, itp.,

d) zapisywania plikdw na dyskach twardych,

e) otwierania stron, zawierajgcych tresci pornograficzne, propagujace przemoc
i rasizm itp.,

f) korzystania ze stron zawierajgcych pirackie oprogramowanie (w tym strony
warezowe),

g) sSwiadomego wprowadzania wiruséw komputerowych,
h) wszelkich dziatarn powodujgcych uszkodzenie komputera.

10. Zapisywanie na nosnikach wtasnych moze odbywac sie tylko za zgoda dyzurujacego
bibliotekarza.

11. Uzytkownik, w czasie korzystania ze stanowiska komputerowego/odstuchowego, jest
odpowiedzialny za powierzony sprzet, zainstalowane oprogramowanie i materiaty.

12. Wydruki mogg by¢é dokonywane wytgcznie za zgodg dyzurujgcego bibliotekarza,
za odptatnoscig okreslong w zatgczniku nr 2 do Regulaminu.
9



13.

14.

15.

10.

Miejska Biblioteka Publiczna w Biatej Podlaskiej

Bibliotekarz ma prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez Uzytkownika
komputera/stanowiska odstuchowego.

Uzytkownik moze zosta¢ pozbawiony dostepu do komputera/stanowiska odstuchowego,
jeslijego zachowanie zagraza bezpieczenstwu systemu, sprzetu lub innych Uzytkownikow.

Osoby niepetnoletnie mogg mie¢ ograniczone prawo do korzystania z komputerow
w Bibliotece na zgdanie rodzicéw lub opiekundéw.

ZASADY KORZYSTANIA Z MULTICENTRUM
§12

Multicentrum jest osrodkiem edukacyjnym przeznaczonym dla dzieci i mtodziezy oraz
uwzgledniajgcym potrzeby edukacyjne dorostych Uzytkownikdw.

Do korzystania z zasobow Multicentrum nie jest wymagane posiadanie karty Czytelnika.
Nie dotyczy to korzystania ze stanowisk komputerowych, udostepnianych zgodnie
z zapisami §11 niniejszego Regulaminu.

Z Multicentrum moga korzystac grupy zorganizowane (przedszkolne, szkolne, Swietlicowe
i inne), a takze grupy tworzone w ramach tzw. zaje¢ popotudniowych oraz warsztatéw.
Udziat w warsztatach moze by¢ odptatny, o czym organizator zawiadomi Uczestnikow
w ogtoszeniu dotyczgcym realizacji przedsiewziecia.

Nauczyciele (opiekunowie grupy) majg obowigzek pozostawac na terenie Multicentrum
podczas zaje¢ i sprawowac nadzér nad powierzong grupa.

Zapisy na zajecia odbywajace sie w placéwce prowadzg pracownicy Multicentrum.

Nauczyciel (opiekun grupy) zobowigzany jest potwierdzi¢ udziat grupy w zajeciach
najpdzniej 5 dni przed zarezerwowanym terminem, a w przypadku rezygnacji z zajeé
nalezy o tym fakcie niezwtocznie poinformowac instruktora Multicentrum.

Harmonogram zaje¢ popotudniowych w Multicentrum znajduje sie na stronie
internetowej Miejskie] Biblioteki Publicznej w zaktadce MULTICENTRUM oraz na afiszach
reklamowych.

Uzytkownicy Multicentrum moga korzystaé z komputerdw i innego sprzetu tylko w celach
informacyjnych i edukacyjnych.

Stanowiska komputerowe i inny sprzet nalezy uzytkowaé zgodnie z zasadami BHP i tylko
w obecnosci pracownika Biblioteki.

Wszelkie usterki nalezy zgtaszac dyzurujgcemu pracownikowi Biblioteki.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Miejska Biblioteka Publiczna w Biatej Podlaskiej

Zabrania sie podejmowania samodzielnych préb usuwania usterek i dokonywania napraw.

Opiekunowie grup odpowiadajg za narzedzia i materiaty udostepnione Uczestnikom zajeé
i wspomagaja pracownika Biblioteki podczas zajec.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialno$¢ finansowq za uszkodzenia narzedzi i materiatéw
wynikajgce z niewtfasciwego korzystania z nich.

Uzytkownicy Multicentrum majg prawo do bezptatnego korzystania z zainstalowanych
programow.

Uzytkownikowi nie wolno:
a) tamac zabezpieczen systemu,

b) instalowaé oprogramowania oraz dokonywac¢ zmian w konfiguracji systemu
operacyjnego,

c) podtaczaé bez wiedzy i zgody bibliotekarza wtasnych urzadzen, jak: pendrive, telefon
komadrkowy, aparat fotograficzny itp.,

d) zapisywac plikéw na dyskach twardych,

e) otwiera¢ stron, zawierajgcych tresci pornograficzne, propagujace przemoc
i rasizm itp.,

f) korzystac ze stron zawierajgcych pirackie oprogramowanie (w tym strony warezowe),
g) s$wiadomie wprowadzaé wirusdw komputerowych,

h) wykonywa¢ wszelkich czynnosci powodujgcych uszkodzenie komputera,

i) wynosi¢ poza obreb Multicentrum zbioréw, pomocy dydaktycznych, sprzetu itp.,

j) opuszczaé przydzielonego stanowiska pracy bez wiedzy prowadzgcego zajecia.

Uczestnicy zaje¢ powinni zachowywac sie w taki sposdb, aby nie przeszkadzaé innym
osobom korzystajagcym z Multicentrum.

Dzwiek odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych i sprzetu muzycznego
moze by¢ emitowany tylko przez dotgczone stuchawki.

Uczestnikéw zaje¢ obowigzuje zmiana obuwia oraz zakaz spozywania positkdow przy
stanowiskach komputerowych i innych urzadzeniach pozostajgcych na wyposazeniu
placowki.
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OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH
§13

Dane osobowe Czytelnikdw przetwarzane sg zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (ogdlnym
rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych), zwanym dalej RODO a ich
administratorem jest Miejska Biblioteka Publiczna w Biatej Podlaskiej,
ul. Warszawska 12a.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: tel. 604292696,
e-mail: info@dn.net.pl.

Dane identyfikujgce Czytelnika przetwarzane sg na podstawie: art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych wynikajacych z ustawy z dnia 27 czerwca
1997 r. o bibliotekach (udostepnianie zbioréw i ochrona materiatéw bibliotecznych)
oraz ustawy z dnia 29 czerwca 1995 o statystyce publicznej. Podanie tych danych jest
niezbednym wymogiem ustawowym a odmowa podania skutkuje brakiem mozliwosci
korzystania z zasobdw biblioteki.

Dane kontaktowe Czytelnika przetwarzane sg na podstawie art. 6. ust. 1 lit. a RODO
w celu umozliwienia komunikacji pomiedzy bibliotekg a Czytelnikiem. Podanie tych
danych osobowych jest dobrowolne.

Czytelnikowi przystuguje prawo dostepu do tresci danych, ich sprostowania, usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano przed jej
cofnieciem. Aby wycofaé zgode nalezy skontaktowac sie z dowolng placéwka Miejskiej
Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej.

W przypadku stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczgcych ochrony danych
osobowych, kazdy Czytelnik ma prawo wnies$¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Biblioteka przechowuje dane Czytelnika w czasie, gdy jest on aktywnym czytelnikiem
oraz przez okres 3 lat od ostatniej aktywnosci.

Biblioteka moze udostepnia¢ dane osobowe Czytelnikdw tylko i wytgcznie instytucjom
uprawnionym na podstawie przepisdw prawa. Dane Czytelnikdw nie sg przekazywane
do panstwa trzeciego ani organizacji miedzynarodowych. Dane osobowe Czytelnikow
nie bedg podlegaty profilowaniu.
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Miejska Biblioteka Publiczna w Biatej Podlaskiej

POSTANOWIENIA KONCOWE
§14

1. Osoby naruszajgce postanowienia niniejszego regulaminu mogg byé pozbawione prawa
dostepu do sprzetu bibliotecznego lub do korzystania z ustug Biblioteki.

2. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzyga Dyrektor Biblioteki.
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Miejska Biblioteka Publiczna w Biatej Podlaskiej

Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Godziny otwarcia Miejskiej Biblioteki Publicznej dla
Czytelnikéw
- Dyrekcja i Administracja
od poniedziatku do pigtku 730 — 153°
- Dziatly udostepniania, Multicentrum

poniedziatek, $roda, pigtek 8°°-15%
wtorek, czwartek 10°0-18%
sobota 990-15%
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Wysokos¢ optat, kar i odszkodowan

Wydruki jednostronne, kserokopie:

A4 czarno-biate — 0,30 z,
A4 kolorowe — 3 zt.

Format A3 — dwukrotnos¢ ceny formatu A4.

Skanowanie:

na skanerze formatu A4, bez specjalistycznej obrébki — 1 zt za jednokrotny przebieg
skanera,

na skanerze formatu A3, bez specjalistycznej obrébki — 1,50 zt za jednokrotny przebieg
skanera,

na skanerze formatu A2, bez specjalistycznej obrébki — 5 zt za jednokrotny przebieg
skanera.

Korzystanie ze skanera samoobstugowego jest bezpfatne.

Kopiowanie i skanowanie materiatéw odbywa sie zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r.

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz.U 2022, poz. 2509 z pdzniejszymi zmianami).

Udostepnianie zbioréw:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

wydanie drugiej karty bibliotecznej — 5 zt,
kaucja za szczegdlnie cenne zbiory — od 50 zt do 150 z,

kara za przetrzymanie ksigzek: koszt upomnienia — optata wedtug aktualnej taryfy
Poczty Polskiej plus 0,10 zt za jeden wolumin, za kazdy dzier po terminie zwrotu,

kara za przetrzymanie zbioréw multimedialnych — koszt upomnienia — optfata wedtug
aktualnej taryfy Poczty Polskiej plus 0,50 zt za jeden wolumin, za kazdy dzien
po terminie zwrotu,

odszkodowanie za zagubiong lub zniszczong ksigzke — aktualna cena rynkowa ksigzki,

odszkodowanie za zniszczenie lub zagubienie ptyty dotgczonej do ksigzki — potowa ceny
rynkowej ksigzki, do ktérej dotgczona jest ptyta,

odszkodowanie za zniszczenie lub zagubienie nosnika elektronicznego,
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znajdujgcego sie w zbiorach multimedialnych — aktualna cena rynkowa multimedium,

8) odszkodowanie za zniszczenie opakowania ptyty — 2 zt.

Wynajem Sali konferencyjnej:

cena za 1 godz. wynajmu -70 zf.

Warsztaty w Multicentrum:

Optata od 10 do 30 zt.

Skanowanie negatywow:

35 mm (24x36)

DPI POJEDYNCZA KLATKA
1200 1,00 zt
2400 1,50 zt
3600 2,00 zt
4800 3,00 zt

SLAJDY W RAMKACH 35 mm (24x36 mm)

DPI POJEDYNCZA KLATKA
1200 1,00 zt
2400 1,50 zt
3600 2,00 zt
4800 3,00 zt

6Xx6 cm i 6x9 cm

DPI POJEDYNCZA KLATKA
1200 4,00 zt
2400 6,00 zt
3600 8,00 zt
4800 10,00 zt

4x5 cala

DPI SZTUKA
1200 10,00 zt
2400 12,00 zt
3600 14,00 zt
4800 16,00 zt

Sposdb dostarczenia: online (chmura, e-mail), pendrive (z zastrzezeniem, iz urzadzenie jest wtasnoscig
zleceniodawcy, biblioteka nie pokrywa kosztow zakupu urzadzenia). Maksymalny format skanowania wynosi
216 x 297 mm. Dostepna gtebia koloru: 48 bit, gtebia szarosci: 16 bit. Format pliku
koncowego: JPEG.
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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu

Oswiadczenie o zapoznaniu sie z Regulaminem

.......................................................... Biata Podlaska........cccecuevrvrnveennnen.

(dane osobowe i adresowe uzytkownika)

Oswiadczam, iz zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem korzystania z materiatow
bibliotecznych i ustug Miejskiej Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej, w tym
wypozyczania zbioréw multimedialnych i zobowigzuje sie do jego przestrzegania.

Zobowigzuje sie do odpowiedzialno$ci materialnej za zbiory wypozyczone przeze
mnie/przez moje dziecko......cccceeeuveerrneenee. (dane dziecka), na zasadach w nim
okreslonych.

Zostatem poinformowany/Zostatam poinformowana, ze w przypadku zniszczenia
nosnika bede zobowigzany/zobowigzana go odkupi¢, bgdz wptaci¢ rownowartosé jego
ceny rynkowej. Natomiast w przypadku zniszczenia opakowania, zobowigzuje sie
wptaci¢ odszkodowanie w wysokosci 2 zt.

Czytelny podpis
uzytkownika/rodzica/opiekuna

17



