Zarzadzenie nr 2/2021

dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej z dnia 25 stycznia 2021 r.

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia brakowania dokumentacji
niearchiwalnej.

Na podstawie §6 Regulaminu Organizacyjnego Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bialej
Podlaskiej oraz §28 Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Biatej Podlaskiej zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powotuje komisje do przeprowadzenia brakowania dokumentacji niearchiwalnej Miejskiej
Biblioteki Publicznej, ktorej okres przechowywania okreslony w jednolitym rzeczowym
wykazie akt juz mingl, w nast¢pujagcym sktadzie:

No oabkowhe

Magdalena Lachowska— gtoéwny specjalista ds. kancelaryjnych i kadrowych,
Hanna Bajkowska — kierownik Dzialu wiedzy o regionie,

Anna Chwedoruk — instruktor Dziatu instrukcyjno — metodycznego,

Adriana Flisinska — kierownik administracji,

Janina Klimaszewska — gléwna ksiggowa,

Jarostaw Panasiuk — kierownik Multicentrum,

Jarostaw Bartniczuk — kierownik Dzialu Gromadzenia i Opracowywania Zbiorow.

§2

Do zadan komisji nalezy:

1.

Wydzielenie dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania minat, ocena jej
przydatnos¢ do celow praktycznych i wydzielenie dokumentacji juz nieprzydatnej
do zniszczenia.

Sporzadzenie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej i spisu dokumentacji
niearchiwalnej przeznaczonej na makulaturg lub zniszczenie.

Sporzadzenie wniosku do Archiwum Panstwowego w Lublinie Oddziat w Radzyniu
Podlaskim o wyrazenie zgody na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej. Wniosek
podpisuje Dyrektor Miejskiej Biblioteki Publicznej.

Po wuzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego na wybrakowanie dokumentacji
niearchiwalnej przekazanie jej do zniszczenia. Zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej
dokonuje si¢ z zachowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych.
Sporzadzenie protokotu koncowego z tej czynnosci.

§3

Wykonanie zarzadzenia oraz nadzor nad pracami komisji powierzam gtéwnemu specjaliscie

ds. kancelaryjnych i kadrowych.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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