Miejska Biblioteka Publiczna
ul. Warszawska 12a
21-500 Biata Podlaska

tel. 83 341 64 54 www.mbp.org.pl

NIP 537-000-88-06 REGON 007008051 Zassqducuie nr 12018
Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bialej Podlaskiej z dnia 3 stycznia 2018 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu organizacyjnego ,, Rocznika Bialskopodlaskiego™

Dziatajac na podstawie §16 ust. 3 pkt. 3 Regulaminu organizacyjnego Miejskiej Biblioteki

Publicznej w Biatej Podlaskiej, zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Zatwierdzam Regulamin organizacyjny , Rocznika Bialskopodlaskiego”, stanowiacy
zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin zostat przyjety przez Kolegium Redakcyjne dnia 20 grudnia 2017 r.

§2
Traci moc Regulamin organizacyjny , Rocznika Bialskopodlaskiego”, zatwierdzony

zarzadzeniem nr 10/2012 Dyrektora Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bialej Podlaskiej z dnia
23 maja 2012 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




REGULAMIN ORGANIZACYJNY
,» ROCZNIKA BIALSKOPODLASKIEGO”

§ 1
1. ,,Rocznik Bialskopodlaski” jest periodykiem popularnonaukowym wydawanym przez
Miejska Biblioteke Publiczng w Bialej Podlaskie;j.
2. Czasopismo wydawane jest jako rocznik. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sig
mozliwo$¢ taczenia tomow.
3. Siedzibg Kolegium Redakcyjnego i Redakeji ,,Rocznika Bialskopodlaskiego™ jest lokal
Miejskiej Biblioteki Publicznej w Bialej Podlaskiej.

§ 2
,Rocznik Bialskopodlaski” jest finansowany w ramach budzetu Miejskiej Biblioteki
Publiczne;j.

§3
1. Pracami ,,Rocznika Bialskopodlaskiego” kieruje Kolegium Redakcyjne, ktérego skiad
osobowy powotuje dyrektor MBP.
2. W skiad Kolegium Redakcyjnego wchodzi z urzgdu dyrektor MBP, ktéry petni funkcje
Przewodniczacego Kolegium Redakcyjnego (Redaktora Naczelnego) i kieruje jego
pracami.

§ 4
Przewodniczacy Kolegium Redakcyjnego jest odpowiedzialny za sprawne i terminowe
wydanie kolejnych toméw ,,Rocznika Bialskopodlaskiego™.

§5
Kolegium Redakcyjne dba o wysoki poziom czasopisma, dokonuje wstgpnej oceny
nadestanych tekstow i kieruje je do recenzentéw zewnetrznych oraz kwalifikuje materiaty do

publikacji.
§6

Przewodniczacy i czlonkowie Kolegium Redakcyjnego nie otrzymujg zadnej gratyfikacji
pienigznej za swoja pracg. Redakcja przekazuje im nieodplatnie jeden egzemplarz
czasopisma.

§7
W celu uzyskania sprawnej administracji i prac organizacyjnych przy redagowaniu kolejnych
toméw ,Rocznika Bialskopodlaskiego” dyrektor MBP zapewnia etatowg obsad¢ na
stanowisku sekretarza Redakcji.

§8
,Rocznik Bialskopodlaski” jest periodykiem, na tamach ktérego zamieszczane sg artykuty,
rozprawy, polemiki, recenzje i inne materialy dotyczace Podlasia (ze szczegblnym
uwzglednieniem regionu bialskopodlaskiego).

§9
1. Warunki zamieszczania prac w ,,Roczniku Bialskopodlaskim™ okreslajg Zasady oglaszania
artykuléw, stanowigce Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.



2. Szczegdlowy sposéb redagowania artykulow, rozpraw oraz innych materialow
przyjmowanych i kwalifikowanych do druku podaje Instrukcja redakcyjna ,, Rocznika
Bialskopodlaskiego” stanowiaca Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§ 10

1. Wydawca nie placi honorariow autorskich. Sfinansuje natomiast koszty zwigzane
z przygotowaniem materialu do druku oraz wydaniem drukiem ,Rocznika
Bialskopodlaskiego™.

2. Z Autorem pracy przyjetej do druku zawarta zostanie umowa wydawnicza okreslajgca
zasady nieodptatnego przeniesienia na Wydawce prawa do wydania dzieta i wprowadzenia
go do obrotu w formie drukowanej w ,,Roczniku Bialskopodlaskim™.

3. Redakcja przekazuje Autorom nieodplatnie po trzy egzemplarze autorskie czasopisma,
w ktérym prace opublikowano, bez wzgledu na ilo$¢ zamieszczonych opracowan.

§11
Wszelkie zmiany w niniejszym regulaminie moga by¢ dokonywane tylko w trybie wiasciwym
dla jego nadania.
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu organizacyjnego
., Rocznika Bialskopodlaskiego”

ZASADY OGLASZANIA ARTYKULOW

,,Rocznik Bialskopodlaski” zamieszcza artykuly i rozprawy z zakresu historii, kultury,
o$wiaty, ekologii itp. dotyczace Podlasia Potudniowego.

Oprécz artykuléw i rozpraw Redakcja przyjmuje recenzje prac i czasopism o regionie
(regionalnych), materialy statystyczne przygotowane do publikacji, sprawozdania
z dzialalnosci organizacji i stowarzyszen regionalnych i inne informacje z wymienionych
wyzej dziedzin, a takze polemiki i dyskusje, listy do redakcji, biografie, wspomnienia
posmiertne.

Redakcja przyjmuje do druku wylacznie prace oryginalne, niepublikowane wcze$niej
oraz nieprzedstawione do publikacji w innym wydawnictwie.

Autorzy przesylaja do Redakcji opracowania wraz z oswiadczeniem nr 1-2, ze:

a) praca nie byla wczesniej publikowana i aktualnie nie uczestniczy w innym
postepowaniu wydawniczym oraz nie narusza praw autorskich, intereséw prawnych
i materialnych innych oséb w rozumieniu ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tekst jedn.: Dz.U. z 2017 r., poz.880),

b) w razie zakwalifikowania do druku zgadzaja si¢ na upublicznienie swoich danych
osobowych i korespondencyjnych oraz tresci artykulu w wersji drukowanej
i elektroniczne;.

Os$wiadczenie winno byé podpisane przez wszystkich wspétautoréw publikacji.

W celu zachowania dobrych obyczajéw w nauce oraz spofecznej odpowiedzialnoscei,

Redakcja wymaga od Autoréw publikacji ujawnienia w oswiadczeniu nr 3 wkiadu

poszczegdlnych Autorow w powstanie publikacji. Za podanie nieprawdziwych danych

gtéwna odpowiedzialnos¢ ponosi Autor zgtaszajacy publikacjg.

Wydawca nie ptaci honorariow autorskich. Sfinansuje natomiast koszty zwiazane

z przygotowaniem materialu do druku oraz wydaniem drukiem ,Rocznika

Bialskopodlaskiego™.

Redakcja przekazuje Autorom nieodplatnie po trzy egzemplarze autorskie czasopisma,
w ktorym prace opublikowano, bez wzglgdu na ilo$¢ zamieszczonych opracowan.

Z Autorem pracy przyjetej do druku zawarta zostanie umowa wydawnicza okreslajaca
zasady nieodplatnego przeniesienia na Wydawce prawa do wydania dziela
i wprowadzenia go do obrotu w formie drukowanej w ,,Roczniku Bialskopodlaskim™.
Z chwila zawarcia umowy nastepuje przeniesienie praw autorskich na Wydawcg, ktory
ma odtad wylgczne prawo do Kkorzystania z utworu, rozporzgdzania nim
i zwielokrotniania dowolna technikg, w tym elektroniczna, oraz rozpowszechniania.

Autor artykulu zachowuje prawo wykorzystania tresci opublikowanego przez rocznik
artykutu w dalszej pracy naukowe;j i popularyzatorskiej.

Wszelkie inne sposoby wykorzystania artykulu wymagaja zgody Wydawcy.

Artykuty i rozprawy nie powinny przekracza¢ tacznie z tabelami i wykresami 30 stron
wydruku, a recenzje — 5 stron wydruku.

Wszystkie materialy przeznaczone do druku powinny by¢ dostarczone do redakcji
w formie drukowanej, w jednym egzemplarzu, oraz w formie elektronicznej (plyta
CD/DVD, zatacznik do poczty elektronicznej). Wydruk w formacie A4 powinien mie¢
interlinie 1,5 wiersza i marginesy 2,5 cm. Tekst powinien by¢ opracowany zgodnie
z instrukcjg redakcyina, w edytorze tekstu Microsoft Word. Format czcionki: Times New
Roman 12 pkt. Forma elektroniczna powinna zawiera¢ wylgcznie ostateczng wersj¢
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artykutu i by¢ opatrzona etykieta (tytut artykutu, nazwiska autoréw oraz data wystania).
Autorzy sa odpowiedzialni za zgodno$¢ migdzy ostateczng wersjg wydruku na papierze
oraz trescig pliku na ptycie lub dyskietce. W przypadku rozbieznosci, za wersje
ostateczng uznaje si¢ zawarto$¢ pliku na plycie lub w zalgczniku do poczty
elektroniczne;.

Do pracy nalezy dolgczy¢ streszczenie w jezyku polskim o objetosci do pot strony
maszynopisu formatu A4 i jego tlumaczenie na jezyk angielski. Streszczenie i jego
thumaczenie powinno byé dostarczone w formie drukowanej, w jednym egzemplarzu,
oraz w formie elektronicznej (pltyta CD/DVD, zalacznik do poczty elektronicznej).
W przypadku gdy tlumaczem jest inna osoba niz Autor nalezy poda¢ jego imig
i nazwisko.

Sktadajac do redakcji prace zawierajace tabele i wykresy nalezy pamigta¢ o docelowym
formacie druku (B5) i uwzgledni¢ ten fakt przy ich projektowaniu.

Sporzadzajac rysunki, wykresy i mapy nalezy wzigé pod uwage fakt, ze beda one
drukowane w wersji czarno-bialej.

Nadestane recenzje, przeglady itp. powinny zawiera¢ tytul pracy w brzmieniu
oryginalnym. :

Kazdy wydruk powinien zawiera¢ imi¢ i nazwisko Autora (Autor6w) oraz nazwe
instytucji, w ktérej Autor pracuje oraz powinien by¢ podpisany przez Autora (Autoréw)
pelnym imieniem i nazwiskiem.

Autorzy sa proszeni o dolgczenie na osobnej stronie krétkiej noty zawierajacej
podstawowe informacje o autorze: imi¢ i nazwisko, ewentualnie tytul naukowy, wiek,
zainteresowania zawodowe, dotychczasowe publikacje i miejsce pracy. Do noty nalezy
dotaczy¢ wypetniony kwestionariusz wg zatgczonego wzoru. Dane beda stuzy¢ wylacznie
Redakcji do prowadzenia kartoteki autorow.

Praca, ktora nie bedzie odpowiadata niniejszym ,,Zasadom...” zostanie odestana Autorowi
bez rozpatrzenia merytorycznego.

Autorzy, przesylajac prace do publikacji w czasopi$mie, wyrazaja zgod¢ na proces
recenzji.

Artykuly zamawiane oraz teksty o charakterze nienaukowym nie wymagaja recenzji i sg
kwalifikowane do druku bezposrednio przez Kolegium Redakcyjne.

Redakcja zastrzega sobie prawo nieprzyjecia pracy, jesli negatywne recenzje bedg tozsame
z opinig redakcji.

Redakcja nie zwraca nadestanych materialow.

Redakcja nie wkracza w merytoryczne aspekty artykulu. Zastrzega sobie jednak prawo
dokonywania w nadestanych materiatach podstawowej adiustacji i skracania tekstow,
poprawek redakcyjnych i innych zgodnie z wymaganiami czasopisma. W przypadku
wiekszych poprawek, praca zostanie zwrécona Autorowi z prosbg o wprowadzenie
zmian.

O przyjeciu pracy do druku decyduje Kolegium Redakcyjne oraz pozytywna ocena
recenzenta(-Ow).

O decyzji podjetej na podstawie recenzji Autor zostanie powiadomiony listownie lub
poczta elektroniczng. Po otrzymaniu recenzji swej pracy Autor jest zobowigzany do
pisemnego ustosunkowania si¢ do uwag recenzenta(-6w) w wyznaczonym przez redakcje
terminie.

Autoréw obowiazuje korekta autorska. Autorzy materialow zaakceptowanych do druku
otrzymuja wydruk prébny dla sprawdzenia zgodnosci z oryginalem i poprawienia
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ewentualnych btedéw drukarskich. Na etapie korekty nie nalezy wprowadza¢ zadnych
merytorycznych zmian w tekécie, dodawaé nowych partii tekstu itp., mozna natomiast
uaktualni¢ zestaw literatury, jezeli prace cytowane jako ,,w druku” w miedzyczasie zostaty
opublikowane.

Korekte autorska nalezy odesta¢ do Redakcji w terminie nie przekraczajgcym 7 dni od
dnia jej otrzymania. Niedostarczenie korekty spowoduje, ze praca moze zostac
wydrukowana z bledami lub jej publikacja przesunigta do nastgpnego tomu.

Autorzy odpowiadajg za strong merytoryczng i scistos¢ podanych informacji. Informacje
i opinie wyrazane w artykulach sa publikowane na wylaczng odpowiedzialnos¢ Autorow.
W zwiagzku z tym ani Redakcja ani Wydawca nie ponosza odpowiedzialnosci za
konsekwencje wykorzystania jakichkolwiek niescistych informacji.

Odpowiedzialno$¢ wynikajaca z praw wydawniczych i praw autorskich (oryginalnosc
tekstu, cytowanie, przedruk ilustracji, tabel i wykresow z innych zrodet, itp.) ponosza
Autorzy.

Prace nalezy nadsyta¢ na adres:

Miejska Biblioteka Publiczna

w Biatej Podlaskiej

Redakcja Rocznika Bialskopodlaskiego™
ul. Warszawska 12a

21-500 Biata Podlaska

e-mail: rocznik@mbp.org.pl



os$wiadczenie nr 1

.......................................................................
.......................................................................

.......................................................................

.......................................................................

Oswiadczenie Autora

Os$wiadczam, ze zlozony przeze mnie w Redakgji ,Rocznika Bialskopodlaskiego” w Bialej
Podlaskiej artykut / recenzja / .......ccoovvvvenee. GIRDPE. ..l iR TS

....................................................................................................................................................................

jest utworem oryginalnym i nie narusza w zaden sposéb praw autorskich os6b trzecich.
Utwor nie byt dotychczas publikowany ani nie zostat przestany do innej redakcji w celu
opublikowania.

Niniejszym przyjmuje do wiadomosci i zgadzam si¢ z tym, iz Miejska Biblioteka
Publiczna w Bialej Podlaskiej wyda drukiem w ROCZNIKU BIALSKOPODLASKIM
w/wartykul / 1ecenzje / .......coesmeusisirsossasinens (itp.) bez honorarium autorskiego (nieodptatne
przekazanie praw autorskich), zgodnie z zasadami oglaszania artykuléw w ,Roczniku
Bialskopodlaskim” obowiazujacymi w dacie ztozenia niniejszego o§wiadczenia.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Wydawce w celach
zwigzanych z publikacja w/w opracowania.

(miejscowos¢, data) (podpis Autora)



os$wiadczenie nr 2

Oswiadczenie Autorow

Oswiadczamy, ze zlozony przez nas w Redakgji ,Rocznika Bialskopodlaskiego” w Bialej
Podlaskiej artykut / recenzja / .......ccccoevunnnee LT R (R M

....................................................................................................................................................................

jest utworem oryginalnym i nie narusza w zaden sposéb praw autorskich os6b trzecich.
Utwor nie byt dotychczas publikowany ani nie zostal przestany do innej redakcji w celu
opublikowania.

Niniejszym przyjmujemy do wiadomosci i zgadzamy si¢ z tym, iz Miejska Biblioteka
Publiczna w Bialej Podlaskiej wyda drukiem w ROCZNIKU BIALSKOPODLASKIM
w/w artykul / recenzj@ / ......cccisensesesinsessnocss (itp.) bez honorarium autorskiego (nieodplatne
przekazanie praw autorskich), zgodnie z zasadami oglaszania artykulow w »Roczniku
Bialskopodlaskim” obowiazujacymi w dacie ztozZenia niniejszego o$wiadczenia.

Wyrazamy zgode na przetwarzanie naszych danych osobowych przez Wydawce w celach
zwiazanych z publikacja w/w opracowania.

.............................................................. P e

(miejscowosc, data) (podpis Autora)

.............................................................. p: SRR SR SRR R f L e

(miejscowosc, data) (podpis Autora)



o$wiadczenie nr 3

Oswiadczenie
dotyczace wspolautorstwa artykutu przekazanego do publikacji
w ,,Roczniku Bialskopodlaskim”

Oséwiadczamy, ze wkiad poszczeg6lnych autoréw w powstanie publikacji pt.

....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................

jest nastepujacy:

Elementy pracy, Imie i nazwisko autora % Podpis
y pracy P

Opracowanie koncepcji i celow
pracy

Opracowanie metody

Przeprowadzenie badan

Opracowanie wynikéw badan

Opracowanie tekstu

Inne prace (jakie?)

Podpisy autoréw:
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................................................................................................................

M..

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Adres zamieszkania:
TRIBOOWOBE .. coosiseenssionsssssssinsossnrssssnsosasnsssssssinndsssnsssssorsnsssssinassessssssasssesssons sontvssisnsssassssassasenianaesis

1y OO e Lo o

Adres do korespondencji:
T U O OY PR S SERN TR ST SRPRS RIS RS R S B R

e e T b e LT T e e e T O o e e s )

* Dane beda stuzy¢ wylacznie Redakeji do prowadzenia rejestru autoréw piszacych do rocznika.



Zalgcznik nr 2
do Regulaminu organizacyjnego
., Rocznika Bialskopodlaskiego”

INSTRUKCJA REDAKCYJNA
,»ROCZNIKA BIALSKOPODLASKIEGO”

Nadsytane do Redakcji teksty powinny by¢ sporzadzone w jednym egzemplarzu wydruku
komputerowego z zastosowaniem interlinii 1,5 wiersza i margineséw 2,5 cm. Tekst
powinien by¢ opracowany w edytorze tekstu Microsoft Word, format czcionki: Times
New Roman 12 pkt — tekst gléwny, 10 pkt — przypisy. Do wydruku nalezy dofaczy¢ ptyte
CD/DVD z tekstem opracowania. Tekst i materiat ilustracyjny musza by¢ w oddzielnych
plikach. Tekst na dysku musi by¢ zgodny z wydrukiem. Plyta powinna zawieraé
wylacznie ostateczng wersje artykulu i by¢ opatrzona etykietg (tytul opracowania,
nazwiska autorow oraz data wyslania). Alternatywna droge stanowi nadestanie
opracowania (w formacie Microsoft Word) jako z zatgcznika do poczty elektronicznej na
adres: rocznik@mbp,org.pl.

Uktad pierwszej strony artykutu, rozprawy lub artykutu polemicznego: z lewej strony u

gory imie (w pelnym brzmieniu) i nazwisko autora oraz nazwg instytucji, w ktorej autor

pracuje (afiliacja). Ponizej na osi tytul. Wszystkie elementy powinny by¢ podane pismem
tekstowym, bez uzycia wersalikow.

Inne rodzaje tekstow i ich uktad:

a) recenzje — nad tekstem nalezy zamiesci¢ naglowek: imi¢ (W pelnym brzmieniu)
i nazwisko autora recenzowanej pracy, petny tytul (pisany kursywa) wedlug strony
tytutowej, miejsce i rok wydania, nazwe wydawnictwa, liczbg stron i inne informacje
(np. nazwe serii wydawniczej). W przypadku gdy recenzja dotyczy pracy zbiorowej
lub wydania zrodtowego, po tytule nalezy podaé petne imiona i nazwiska redaktorow
lub wydawcow, a jesli praca jest wielotomowa — liczbg toméw lub czgsei stosujac
numeracje arabskg. W nagtéwkach stosujemy skroty w jezyku pracy recenzowanej.
Pod tekstem recenzji nalezy zamiesci¢ imi¢ (w pelnym brzmieniu) i nazwisko autora
oraz nazwe instytucji, w ktorej autor pracuje (afiliacja).

b) w nekrologach lub biogramach: z lewej strony u gory imi¢ (w pelnym brzmieniu)
i nazwisko autora oraz nazwe placowki, z ktorej pochodzi praca (afiliacja), a w tytule
imie (w pelnym brzmieniu) i nazwisko osoby, ktérej dotyczy tekst, pod nim
w nawiasach doktadne daty zycia.

Tytuty dziet lub dokumentow:

a) rekopisy: oryginalne tytuly i incipity dokumentéw, referatéw itp. nalezy ujmowac
w cudzystow; tytuty nadane przez autora — bez cudzystowu,

b) druki: tytuly dziel i dokumentéw nalezy pisa¢ kursywa, tytuly rozdzialéw lub
fragmentéw dziel i dokumentéw z uzyciem cudzystowu, tytuly domysine albo

powszechnie stosowane okreslenia tytulowe — duza litera, bez cudzystowu
i wyr6znien, np. Konstytucja 3 Maja.
Cytaty:

a) zrodla nalezy cytowaé wylacznie w jezyku oryginatu. W odniesieniu do stowianskiej
cyrylicy nalezy stosowaé transliteracj¢ stosownie do migdzynarodowej normy ISO
9:1995,

b) cytowanych fragmentéw tekstow zroédtowych nie nalezy poprzedza¢ ani konczy¢
trzema kropkami,

¢) konieczne opuszczenia w cytowanych tekstach nalezy zaznacza¢ trzema kropkami
ujetymi w nawias kwadratowy: [...].

Pisownia imion i nazwisk:

a) w odniesieniu do imion i nazwisk nalezy stosowaé oryginalng pisowni¢ w ojczystych
jezykach os6b wymienianych w tekscie, za§ w odniesieniu do imion i nazwisk



stowianskich pisanych w oryginale cyrylica stosujemy transliteracj¢ zgodnie z norma
miedzynarodowa (vide supra). Przedstawiona zasada nie dotyczy os6b powszechnie
znanych, np. Cyceron, Szekspir, a takze osob panujgcych i $wietych,

b) w odniesieniu do 0os6b wymienianych w tekscie po raz pierwszy ich imi¢ (imiona)
i nazwiska nalezy przytoczy¢ w pelnym brzmieniu; w pozostatych przypadkach —
inicjat (inicjaty) imienia (imion) i nazwisko, za$ w przypadku postaci powszechnie
znanych (np. Kosciuszko) — tylko nazwisko,

¢) w opisach bibliograficznych wystarczy uwzgledni¢ jedynie inicjal imienia
i nazwisko,

d) w odniesieniu do os6b wymienianych w recenzjach lub sprawozdaniach pomija sig
ich tytuly naukowe i zawodowe. Zasada powyzsza nie dotyczy nekrologow,

e) w nekrologach zaimki osobowe odnoszace si¢ do osoby zmarlej piszemy duza literg,

f) w recenzjach i sprawozdaniach rzeczownik ,,Autor” piszemy zawsze duza literg jesli
odnosi si¢ do autora recenzowanej pracy.

7. Daty, okreslenia czasu, liczebniki, skroty:
a) w tekstach nalezy stosowa¢ powszechnie przyjete skroty,
b) daty zamieszczane w tekscie:
- nazwy miesiecy stownie, np. 9 maja 1945 r.,
- w odniesieniu do réznych kalendarzy, np. 17/27 wrzesnia 1629 r.; 29 I1I/10 IV
1871 r.,
- oznaczenie okreséw od do, np. 20-30 maja 2000 r.; 30 maja — 15 czerwca 2001 r.,
- wprzypadku dat wtraconych i ujgtych w nawias miesigc podajemy stosujac cyfre
rzymska, a na koficu nie zamieszczamy skrétu r., np. (29 XI 1830),
- w przypisach daty oznaczamy: miesigc cyfra rzymska, np. 1 III 1946 — zasada ta
nie dotyczy cytatow,
- gdy nie znamy daty dziennej, nazwg miesigca piszemy stownie, np. w lipcu
1900 r.,
c) pisownia okreslen typu ,,wiek”, ,,rok™:
- jesli przed — stosujemy formg rozwinigtg, np. w roku 1939, w wieku XVI,
- jesli po — forma skrécona, np. w 1939 r., w XVI w.

d) w okresleniach typu ,,w pierwszej (drugiej) polowie” lub ,lata trzydzieste” nie
uzywamy cyfr,

e) pisownia liczebnikow w zapisach cyfrowych:

- rzedy wielkosci oddzielamy spacja, np. 1 347, 12 487, 341 962 itp.,
- zuzyciem skrotow, np. tys., mln, mld.
8. Przypisy:

a) przypisy tzw. dolne umieszczamy na dole strony w numeracji ciaglej, a przypisy tzw.
koncowe umieszczamy po tekscie,

b) numery przypiséw sporzadzamy w gérnej frakcji, bez nawiaséw, kropek, w wierszu
z wceigciem akapitowym,

¢) odsylacze do przypisow w tekscie zamieszczamy w gérnej frakcji. Jesli nastgpuje
zbieg odsylacza z przecinkiem, kropka, s$rednikiem lub innym znakiem
przestankowym, a takze w przypadku zakonczenia zdania — przed tymi znakami (za
wyjatkiem skrotow),

d) stosowanie skrotow — analogicznie, jak w tekscie. Uzywamy ponadto skrotow
konwencjonalnych polskich, np. tenze, taz, tamze, dz. cyt.; inne skréty (np. przyjete
w opracowaniach historycznych) sa dopuszczalne pod warunkiem, ze beda
objasnione przy pierwszym zastosowaniu.

9. Opisy bibliograficzne:



10.

b)

d)

g)

h)

czasopisma: inicjal imienia i nazwisko autora, tytut tekstu (najlepiej kursywa), tytut

czasopisma w cudzystowie, rocznik, rok wydania, numer lub zeszyt, strony — cyframi

arabskimi,

serie wydawnicze:

- tytuly zalezne: tytul serii (kursywa), numer tomu (cyfra arabska), tytul tomu
(kursywa), numer woluminu lub zeszytu (cyfra arabska), miejsce i rok wydania,
strona/y/,

- tytuly niezalezne: inicjal imienia i nazwisko autora, tytul (kursywa), miejsce i rok
wydania, nazwa serii i numer tomu, strona/y/. W odniesieniu do prac zbiorowych
po tytule stawiamy przecinek, a po nim znak [w:] (moze by¢ bez nawiaséw), tytul
opracowania zbiorowego (kursywa) oraz inicjat imienia i nazwisko redaktora,

teksty w wydawnictwach ciaglych majacych charakter wydawnictw zbiorowych
nalezy traktowaé jak artykuly w czasopismach. Natomiast jesli dana publikacja
ukazala sie jako jeden tom lub zeszyt wydawnictwa ciaglego, to stosujemy opis:
inicjal imienia i nazwisko autora, tytul (kursywa), miejsce i rok wydania, tytul
wydawnictwa ciggltego w cudzystowie, tom (zeszyt) itp.,

nalezy stosowaé polskie okreslenia skrotowe, jak np. wyd., oprac., red. (nigdy: pod

red.),

opisy bibliograficzne wtragcone do tekstu lub wywodu w przypisie uymujemy w nawias

okragly,

po incipitach prac wielokrotnie cytowanych dopuszcza si¢ pominigcie trzech kropek,

opisy archiwaliow i rekopisow nalezy modernizowaé stosownie do: 1) Instrukcji

wydawniczej dla s$redniowiecznych zrdédet historycznych. Krakow 1925 i 2)

Instrukcji wydawniczej dla zrédet historycznych od XVI do potowy XIX wieku.

Wroctaw 1953,

opisy starodrukdw nie podlegajg modernizacji.

Tabele i materiaty ilustracyjne (rysunki, wykresy, mapy, fotografie) nalezy opatrzy¢
kolejnymi numerami (cyfry arabskie), zgodnie z kolejnoscig ich omawiania w pracy.
Wielko$¢ tabel nie powinna przekracza¢ docelowego formatu BS. Tytut powinien
znajdowac sie nad tabelg. Pod tabelg nalezy poda¢ informacje identyfikujgce dokument,
z ktorego zaczerpnieto dane, a w przypadku tabeli zawierajacej wyniki badan autora
pracy — sformulowanie: ,,obliczenia wlasne autora”. Podpisy oraz numery materialow
ilustracyjnych nalezy umiesci¢ pod nimi. Sporzadzajgc rysunki, wykresy i mapy nalezy
wzigé pod uwagg fakt, ze beda one drukowane w wersji czarno-biale;.



